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Guatemala, 31 de Agosto de 2015

Sefior
Franciscqg Ardén Quezada :
Viceministro del Deporte y la Recreaclon
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despa':c ho.

Estimado| Sefior Viceministro:
I

De ]a manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarte mi informe de
actividades correspondlente al mes de Agosto de 2015, segin Contrato Adminisirativo por
Servicios Tecnlco Profes;onales Namero 631-2015, aprobado mediante Acuerdo Ministerial
Nimero 1062015 y para cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie "A” No. 0013.

Actividades Realizadas

Revision de documentos para gestion de Implementacion Deportiva.

Escanear docume{ntacién correspondiente a algunas gestiones de Implementacién
Deportiva

ingresar gestlones al sistema de Implementacion Deportiva.

Redactar d:versos‘ documentos de correspondencia de Implementacion Deportiva.
Llevar el control 1de las gestiones de Implementacion Deportiva en el sistema
Senda.

Atender y dar segulmlento a las gestiones de Implementamon Deportiva.

Archivar todo tipo de documentos de !mplementacmn Deportiva.

Realizar listados y formatos para un mejor control en Implementacién Deportiva.
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Resultados Obtenidos

) Serevisdla docurqf'nentacién para proceso de gestion de Implementacion Deportiva.
) Se han ingresado gestiones para Implementacién Deportiva.

c) Se ingresaron al sistema gestiones de Implementacion Deportiva

d:) Se redactaron diversos documentos de correspondencia de Implementacion

| Deportiva. :

e} Se ha llevado el control de las gestiones de Implementacion Deportiva en el sistema
Senda.

fi Se haatendidoy ée ha dado seguimiento a las gestiones de Implementacion
Deportiva. ‘

g) Se han archivado todo tipo de documentos que se manejan en lmplementacion
Deportiva. }

h) Se han realizado listados y formatos para llevar un mejor control en implementacion

Deportiva.
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